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Об УТВеР}ЦДенпи администратпвного регламента предоставления
мунпципальной услуги

"выплата компенсации части родительской платы за прцсмотр
п уход за детьми в муниципальных

образовательных организаy"*о находящихся на территории Тоджинского
района Республики Тыва

во исполнение пункта 2 постановления Правительства Российской

ФеДеРаЦИИ от 27.05.202З J\b 829 кОб утверждении единого стандарта

ПРеДОСТаВЛеНИЯ ГОСУДарственноЙ и (или) муницип€rльноЙ услуги кВыплата

компенсации части родительской пJIаты за присмотр и уход за детъми в

ч ГОСУДаРСТВеННЫХ И МУНИциП€LIIЬных образовательных организациях, находящихся

На ТерриТории соответствующего субъекта Российской Федерации), на

ОСНОВании ПУнкта 13 части 1 статьи |6Федерального закона от 0б октября 2003

ГОДа Ns 131-ФЗ кОб общих принципах организации местного самоуправления в

РоссиЙскоЙ Федерации), статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2010 года j\b

210-ФЗ кОб организации предоставления государственных и муниципzlJIьных

усJIуг), части 5 статьи 65 Федерапьного закона от 29 декабря 2012 года Ns 273-ФЗ

кОб образовании в Российской Федерации>, руководствуясь Уставом

мУнициП€tльного образования <<ТоджинскиЙ кожуун Ресгryблики Тыва>>,
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ПОСТАНОВЛЯЕТ, _ ,,
1.утвердить административный регламент по предоставлению ,iii:.i,i

муниципальной усJIуги <<выплата компенсации ЧаСТИ РОДИТеЛЬСКОЙ "nur"r;: 
фприсмотр и уход за детьми в муниципальных бюджетных дошкольн____ 

|_

образовательных организациях находящихся на территории Тоджинского рйона 
}

Ресгryб.гпки Тым>> (прилагается).

2.Опубликовать настоящее постановление на официальном саите

администр ацииктоджинский ко}суун Ресгryблики Тыва>>/ toctzhinsky,ru/

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания,

4. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на

заместителя председателя администрации Тоджинского раЙона по социальной

политике.
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Адмпнпстратпвный регламецт
предоставленпя муницппальной ус.lryги

"выплата компенсацпп частп родптельской платы за прпсмотр
п уход за детьмп в мунпципальных

образовательных органпзацпях, находящпхся па террпторпи
Тоджпнского района Ресrryблики Тыва''

I. общпе положения

предмет реryлпрованпя Адмиппстратнвного регламента

1,1, АдминисТративный реглап4енТ предостаВлениЯ муниципа_пьной услуги ''Выплатакомпенсации части родительской платы за присмотр и УхоД за детьми в муниципЕtльных
образовательных оргЕlнизациях, находящихся на территории Тоджинского района Республики
Тыва" разработан в цеJIях повышения качества и доступности предоставления муниципальной
услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административньIх процедур)при осуществлении полномочий по (указать полномочия по предоставлению государственной
(муниципа,тlьной) услуги) в наименование муниципzшьного образования, субъекта РФ. Настоящий
Аддлинистративный реглilп{ент регулирует отношения, возникающие на основании части 5 статьи65 Федера-гlьного закона от 29 декабря 2012 г. Nr zzз-оз "об образовании в Российской
Федерации" (указать иные основания для обращения за муниципiшьной услугой (все подуслуги).

Круг Заявптелей

1,2, Змвителем на полrIение муниципальной услуги явJUIется родитель (законный
представитель) детей, посещilющих образовательные }чреждения, реzrлизующие образовательную
прогрilмму дошкольного образования, внесший родительскую плату (или пор1^lившии ее внеститретьему лицу) за присмотр и уход за детьми в соответствующее образовательное учреждение(далее - Заявитель).

Требования к порядку пнформировапия о предоставлеппи
государственной (муниципальной) услуги

1,3, ИнфоРмировЕlние о порядке предоставления государственной (муниципа.гlьной) услугиосуществJUIется:

\- 
_ l) непосредственно при личном приеме Заявителя в муниципальном гIреждении управленияобразованиЯ администрациИ Тоджинского района Республики Тыва (дшее Управление

образование) илИ многофункционzшьноМ центре предост:IВления государстВенных и
муниципальных услуг (дапее - многофункцион:rльный центр, МФЦ);

2) по телефону Управления образован ия или многофункционirльном центре ;

3) письмеНно, в тоМ числе посредством электронной почты, факсимильной связи;

4) посредством ра}мещения в открытой и доступной форме информации:

в федерапьной государственной информационной системе "Единый портzrл государственных
и мунициПutльныХ услуг (функчий)" (https://www.gosuslugi.rr:/) (далее - ЕПГУ);

на официшrьном сайте Управления образования (https ://uоtоdzhа.пф;

5) посредством рiвмещения информации на информационных стендах Уполномоченного
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органа или многофункционilльного центра.

1 .4. информирование осуществJIяется по вопросitпr, касающимся:

способов подачи зzlявления о предоставлении муниципzrпьной услуги;

адресов Управления образования и многофункционtшьньtх центров, обращение в которые

необходимо для предоставления государственной (муниuипшrьной) услуги;

спрzlвочной информации о работе Управления образования ;

докуI!{ентОв, необходимых дIя предоставления государственной (муниципа-пьной) услуги и

услуг, которые явJIяются необходимыми и обязательными дJIя предоставления государственной

(мунишипальной) услуги;

порядка и сроков предостчlвления государственной (муничипальной) услуги;

порядка получения сведений о ходе рассмоцения зiIявления о предоставлении

госудайтвенной (муниципальной) услуги и о результатi}х предоставления муниципutльной услуги;

по вопросаN{ предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными дJIя

предостzлвления государственной (муничипальной) услуги;

порядка досудебного (внесулебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц,

и принимаемых ими решений при предоставлении государственной (муниципа-гlьной) услуги.

Полуlение информации по вопросам предостtlвления государственной (муниципальной)

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязателънымИ длЯ предостаВлениЯ

государственной (муничипальной) услуги, осуществляется бесплатно,

1.5. При устном обраrцении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицО

Уполномоченного op.*u" работник многофункционtшьного центра, осуществляющий

консультирование, по!робно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по

интересующим вопросам.

ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в

который позвонил З--"rпraп", фамилии, имени, отчества (последнее - при на-гlичии) и должности

специtшиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может сЕlп,lостоятельно дать ответ,

телефонный звонок должен быть переадресовtlн (переведен) на лругое должностное лицо или же

обратившемуся лиЦу должеН быть сообщен телефонныЙ номер, по которому можно будет

получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один

из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обрапIение в письменной форме;

назначить другое время дJIя консультаций,

.Щолжностное лицо Управления образования не вправе осуществJUIть информирование,

выходящее за рамки стzшдартньD( процедtур и условий предоставления государственной

(муничипальной) услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение,
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{Продолжительность информировtlния по телефону не должна превышать l0 минуг.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема грzDкдан.

1.6. По письменному обращению должностное лицо Управления образования, ответственный
за предоставление государственной (муниципшrьной) услуги, подробно в письменной форме
разъясняет грuDкданину сведения по вопросilм, укtванным в пункте 1.4 настоящего
Административного реглtlмента в порядке, устчlновленном Федера_tlьным законом от 2 мая 2006 г.
N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений грчDкдан Российской Федерации" (далее
Федерапьный закон N 59-ФЗ).

1.7. На Епry рчвмещilются сведения, предусмотренные Положением о федершlьной
государстВенной информационной системе "Федеральный реестр государственных и
муниципальных услуг (функuий)", утвержденным постановлением Правительства Российской
Федерации от 24 октября 201 1 г. N 86l.

,Щоступ к информации о cpoкtlx и порядке предоставления государственной (муниципальной)
услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без
использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя
требует заключения лицензионного или иного соглаrпения с правообладателем прогрilммного
обеспечения, предусматривilющего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя иJм
предостЕlвление им персонzlJIьных данньж.

1.8. На официальном сайте Управления образования, на стендах в местах предостzlвления
государственной (муниципа_шьной) услуги И услуг, которые являются необходимыми и
обязательными дJIя предоставления муниципальной услуги, и в многофункционilльном центре
рчвмещается следующЕuI справочнчtя информация:

О месте нахождения и графике работы Управления образования и их cTpyKTypHbIx
подразделений, ответственных за предоставление государственной (муниципальной) услуги, а
также многофункциончrльн ых центров ;

справочные телефоны структурных подрaвделений Управления образования, ответственньrх
за предоставление государственной (муниципальной) услуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора (при ншrичии) ;

адрес официа-гlьного сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи
Управления образованияв сети "Интернет".

1.9. В кориДоре Управления образования размещаются нормативные правовые акты,
РегУлирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Алминистративный
РеГЛzlп{ент, которые по требованию Заявителя предоставJIяются ему для ознакомления.

1.10. Размещение информации о порядке предоставления муниципапьной услуги на
информационньD( стендах в помещении многофункционального центра осуществлJIется в
СООтветСтвии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и
администрациеЙ Тоджинского раЙона Республики Тыва с учетом требований к информированию,
установленных Административным регламентом.

1.11. Информация о ходе рассмотрения зzlявления о предоставлении государственной
(мУниципальной) услуги и о результатах предоставления государственной (муниципальной)
УСлУги может быть пол1..rена Заявителем в личном кабинете на ЕПГУ, а также у ведущего
бухгшlтера центрzrлизованной бухга-tlтерии Управления образования при обращении ЗаявитеJIя
лично, по телефону посредством электронной почты.



II. Стапдарт предоСтавлепиЯ муппцппаJIьной усJIугп

Напмевоваппе муЕпцппаJIьпой услугп

2.1. Государственнzrя (муниципальная) услуга "Выплата компенсации части родительскойплаты за присмотр и уход за детьми в государственных (муниципалlьных) образовательньгх
организациях, нilходящихся на территории Тодкинского района Республики Тыва''.

Напмеповаппе органа
власти, органа местного самоуправленпя (органпзацип),

предостаВляющегО государсТвепнуЮ (муницппальную) усJI},ry

2.2. Мунициrтальнitя услуга предостzlвJIяется муниципaльным rIреждением Управлением
образованшI 4дминистрации Тоджинского района

2.З, В предоставлении муниципальной
образования

услуги принимaют rIастие: МУ упрЕtвление

При предоставлении государственной услуги Управление образования взаимодействует с:

- ФедералЬной налогОвой службой в части поJryчения сведений о рождении;

- Пенсионным Фондом Российской Федерации в части получения сведений о лишении
родительских прalв;

- Пенсионным Фондом Российской Федерации в части полrIения сведений об ограничении
родительских прав;

- Пенсионным Фондом Российской Федерации в части получения сведений об отобрании
ребенка при непосредственной угрозе его жизни или здоровью;

- Федеральной налоговой службой в части полrIения сведений о закJIючении (расторжении)
брака;

- Федершьной на-поговой службой в части поJryчения сведений об установлении отцовства;

- Федершьной на.гrоговой сrrужбой в части получения сведений об изменении фамилии,имени или отчества дJUI лиц, изменивших фамилию, имяили отчество;

- Пенсионным Фондом Российской Федерации в части поJryчения сведений об установлении
опеки и попечительства н4д ребенком.

2.4.при предостzrвлении государственной (муниципальной) услуги Управлению образования
запрещаетсЯ требоватЬ от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований,
необходимых дJUI пол)ления государственной (муниципальной) услуги и связанных с обраrцением
в иные государственные органы и организации, за исключением поJryчения услуг, вкJIюченных в
переченЬ услуг, которые явJlяютсЯ необходимыми и обязательными ддя предостrlвления
государственной (муниципшlьной) услуги.

оппсание результата предоставления муницппальпой услугп

2. 5. Результатом предостirвления муниципальной услуги является:

ti
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2.5.1. Решение о предоставлении государственной (муниципа_гlьной) услуги по форме,
согласно Приложению N 1 к настоящему Административному реглаJчrенту.

2,5.2. Решение об отказе в предоставлении государственной (муниципальной) услуги по
форме, согласно Приложению N 2 к настоящему Административному регламенту.

Срок предоставлепия муппципаJIьной ус.гryгш,
В ТОМ ЧИСЛе С УЧеТОМ необходпмости обращенпя в органпзацпц,

участвующпе в предоставлепии мунпципаJIьной
усJryгп, срок прпостановления предоставления

мунпцппаJIьной услугп, срок выдачп (направленпя)
докумептов, являющпхся результатом предоставления

государственной (мунпципальной) усJIугп

2.6. Управления образования в течение б рабочих дней <l> со дня регистрации зiu'вления и
документов, необходимых дJU{ предостаВления государстВенной (муниципаrrьной) услуги в
Управлении образовани\ направJUIет Заявителю способом, указанным в зЕUIвлении, один из
результатов, укlванных в пункте 2.5 Административного реглап,rента (указать сроки
предостЕlвления по каждой подуслуге).

l>.щанный срок является рекомендуемым сроком оказания услуги.

норматпвпые правовые акты, реryлирующце предоставленпе
мунпципальной услугп

2.7 - Перечень нормативных правовых ztкToB, регулирующих предоставление государственной
(муниципшlьной) услуги (с указанием их реквизитов и источников официilльного опубликования)
размещается в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр
государственных и муниципitльньIх услуг (функций)", в соответствующих разделах на Епгу,
рпгу, официальном сайте администрации Тоджинского района > ( todйinsky.ru):
предоставление муниципirльной услуги осуществляется в соответствии с Консiитуцией
Российской Федерации;

- Федера_тlьным законом от 06.10.2003г. Ns 13l-ФЗ коб общих принципчrх организации местного
сztпdоупрilвления в Российской Федерации>;

-Федеральным законом от 02.05.2006г. Jф 59-ФЗ кО порядке рассмотрения обращений\- грzDкдан Российской Федерации>;
-Федера_пьным законом от 09.02.2009г. J\Ъ 8-ФЗ коб обеспечении доступа к информации о

деятельности государственных оргчlнов и оргiшов местного самоуправления>;

-Федеральным законом от 27.07.2010г. Ns 2l0-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муниципtlльньIх услуг));

-Федеральным законом от 29,|2.2012г. J\Ъ 273-ФЗ коб образовании в Российской
Федерации>;

-Уставом муниципЕrльного района Тодпинский кожуун Республики Тыва;
- Иными правовыми tжтЕlп,{и Российской Федерации, Республики Тыва,

Администрации Тоджинского района.
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Федера-пьный закон от 29 декабря 20|2 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской
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Федерации ll.

Исчерпывающпй перечень документов п сведеппй,
необходпмых в соответствпп с норматпвпыми правовымп актами

для предоставлеппя мунпципальной услугп
и услуг, которые являются необходпмымп п обязательЕымп

для предОставлеIlпЯ государсТвенной (муппцппальпой) услуги,
подлежаЩих предсТавлениЮ Заявителем, способы их поJryчения

Заявителем, в том числе в электронной форме,
порядок пх представления

2,8. Щля получения муниципальной услуги Заявитель представJIяет:

2.8.1. Заявление о предостtlвлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению
N 3 к настоящему Административному реглtlменту.

В слrIае направления зzUIвления посредством ЕпгУ формирование зiUIвления
осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости
дополнительной подачи зtUIвления в какой-либо иной форме.

В заявлении также укЕвывается один из следующих способов направления результатапредостilвления муниципitльной услуги:

в форме электронного докр{ента в личном кабинете на ЕПГУ;

дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпJIяра электронного
докуп{ента в Управлении образо ваниь многофункционirльном центре ;

на бумажном носителе в Управлении образования, многофункциональном центре(указываетСя в слуt{ае, если результат, согласно нпА; выдается искJIючительно на бупtажном или
ином носителе).

2.8,2..Щокумент, удостоверяющий личность Заявителя.

В случае направления зЕUIвления посредством ЕпгУ сведения из документа,
удостоверяющего личность Заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой
системе идентификациИ и аутентИфикации из состава соответствующих данных указанной
уrетной записи и могуг быть проверены пугем направления запроса с использованием системы
межведомственного электронного взiммодействия.

в слуrае если докр{ент, подтверждalющий полномочия Заявителя, вылан нотариусом -
должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иньгх
сл)цtшх - подписанный простой электронной подписью;

2.8.з.,.Щокрlент, Удостоверяющий личность членов семьи Заявителя (для детей в возрасте до
14 лет - свидетельство о рождении, для детей в возрасте от 14 до 23 лет - свидетельство о
рождении и паспорт);

2.8.4- Справка об обу"rении по очной форме в общеобразовательных организациях,
профессионulльньtх образовательных организациях или образовательных организациях высшего
образования ребенка (детей) старше 18 лет, проживzlющих в семье родитеJUI (законного
представителя) (в слrlае, если локр{ент предусмотрен нормативными правовыми zlктzлми
субъекта РФ);

2,8.5. .Щокрlент о рождении ребенка, выданный компетентными органами иностранного
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государстВа (в слуrае рождениЯ ребенка за пределами РоссиЙской Федерации);

2,8,6, {oKpleHT, подтверЖдающий устчlновлеНие опекИ (попечительства) наД ребенком, вслrIае ес-тпа Змвитель является опекуном (попечителем) 1при неЬбходимости);

2.8.7. ,ЩокрtентЫ, подтверждaющие доход (отсутствие дохода) кЕDкдого члена семьи,входящего в ее состщ (в слуT ае, если документ предусмотрен нормативными правовыми актzlмисубъекта РФ);

2,8,8, Справка о рождении по форме N 25 предоставляется, если сведения об отце ребенкавнесены в актовую запись о рождении со слов матери (в слуrае, если документ предусмотреннормативными правовыми актчlп.lи субъекта РФ).

2,9, Заявление п прилагаемые документы, ук:lзанные в пункте 2.8 настоящегоАДМИНИСТРаТИВНОГО реглzlмента, направJuIются (""о;;;^; irrobn.""e образования вэлектронной форме пугем заполнения формы.uпро"u через личный кабинет на ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень докумеЕтов и сведений,
необходпмых в соответствпп с порматпвнымп правовымп актамп

для предоставленпя муницппальной усJryги,
которые находятся в распоряженпиоргапов местного самоуправления и ппьш органов, участвующпхв предоставленпп муппцппальных усJryг

2,10, Перечень документов, необходимьгх в соответствии с нормативными правовыми акт€lмидля предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственньжорганов, органов местного сап,rоуправления и иных органов, }..rаств}ющих в предоставлениигосударственных или муниципальных услуг в случае обращения <2>:

<2> Федеральный зЕкон от 27 июJIя 2010 г. N 2l0-ФЗ "Об организации предоставлениrIгосударстВенных и муниципаJIьньIх услуг''.

2.10.1. Сведения о рождении;

J

2.10.2. Сведения
попечительства;

об установлении опеки над ребенком из решения органа опеки и

2.10.З. Сведения о лишении родительских прав;

2.10.4. Сведения об ограничении родительских прав;

2,10,5, Сведения об отобрании ребенка при непосредственной угрозе его жизни илиздоровью;

2.|0.6. Сведения о заключении (расторжении) брака;

2.10.7. Сведения об установлении отцовства;

2,10,8, Сведения об изменении фамилии, имени или отчества для лиц, изменивших фамилию,имя или отчество,

2,1 l, При предоставлении муниципiшьной услуги запрещается требовать от Заявителя:

2,1|,|, ПредставлениЯ докр{ентоВ и информации или осуществления действий,представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми zкт€lп,lи,

il



реryлирующими отношения, возникzlюпц,rе в связи с предостчlвлением муниципitльной услуги.

2.11.2. Представления докрrентов и информации, которые в соответствии с нормативными
прrlвовыми iжтalми Российской Федерации и Республики Тыва, муниципiлльными правовыми
актilпdи администрации Тоджинского района находятся в распоряжении органов,
предоставляющих муниципzrльную услугу, оргЕlнов местного самоуправления и (или)
подведомственных рганам местного самоуправления организаций, уrаствующих в предоставлении
муниципirльных услуг, за искJIючением документов, укiLзанных в части б статьи 7 Федерального
закона от 27 июJIя 2010 года N 2l0-ФЗ "Об организации предоставления государственных и
муниципaльных услуг" (дшее - Федершьный закон N 2l0-ФЗ).

2.1I.З. Представления докуN{ентов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
которьж не указывilлись при первоначальном oTкirзe в приеме докуN{ентов, необходимьD( дJIя
ПРеДОСТаВления мУниципальноЙ услуги, либо в предоставлении муниципа_шьноЙ услуги, за
искJIючением следующих слrIаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
муниципальной услуги, после первоначальной подачи зilявления о
муниципальной услуги;

предоставления
предоставлении

Наличие ошибок в зzrявлении о tIредоставлении муниципальной) услуги и документах,
поданньIх Заявителем после первоначirльного откtlза в приеме докуN{ентов, необходимых дJIя
ПРеДОСТаВЛеНИЯ мУниципа_гlьноЙ услуги, либо в предоставлении муниципtlльноЙ услуги и не
вкJIюченньIх в предстilвленный ранее комплект докр(ентов;

иСтечение срока деЙствия докр{ентов или изменение информации после первоначаJIьного
oтKi}зa В ПРиеме докуI!(ентов, необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги, либо в
предоставлении муниципаllьной услуги;

Выявление докр(ентально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или
протиВоправного деЙствия (бездеЙствия) должностного лица Управления образования, работника
многофункционаJIьного центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16
Федершьного закона N 210-ФЗ, при первоначапьном отказе в приеме докуN{ентов, необходимых
ДЛЯ преДоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной
(муниципа.гlьной) услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Управления
образования, руководителя многофункциоЕzlльного центра при первоначальном отк.}зе в приеме
ДокУМентоВ, необходимых для предоставления м}шиципальноЙ услуги, либо руководителя
оргzlнизации, предусмотренноЙ частью 1 . l статьи l б Федерального закона N 210-ФЗ, уведомJIяется
Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Исчерпывающпй перечень оснований для отказа в прпеме
докумептов, необходимых для предоставления мушиципальной усJryги

2.12. Основаниями дuI отказа в приеме к рассмотрению докуN{ентов, необходимых дJuI
предоставления муниципальной услуги, явJuIются:

2.|2.|. подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых Nш
предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленньIх требований;

2.12.2, представленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не
заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
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2,|2,З, докул!{енты содержат повреждения, нilличие которых не позволяет в полном объеме



использоВать информацию и сведения, содержапIиеся в докуN{ентrlх дJUI предоставления услуги;
2,|2,4, некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в том числе винтерактивной форме запроса на Епгу (недостоверное, неполное, либо неправильноезаполнение);

2,12,5, представленные докуI!{енты или сведения угратили силу на момент обрапIения зауслугой;

2,|2,6, представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставленияуслуги;

2,12,7, зuUIвление о предоставлении услуги подilно в орган государственной власти, оргilнместного самоуправления или организацию, в полномочия которьrх не входит предостilвлениеуслуги.

2,1З, в слУчае обрятЦения (укаЗать перечень oTKirзoB по каждой подусJryге если разный):

исчерпывающпй перечепъ основавшй для прпостановленпя
плп отказа в предоставленпи

мунпципальпой услуги

2,14, оснований для приостtlновления предоставления муниципальной услугизtжонодательством Российской Федерации не предУсМотреIIо.

2.15. основания дJUI o'Kiu,a в предоставлении муниципzrльной услуги:
2,15,1, ЗаявителЬ не соотвеТствуеТ категориИ лиц, имеющих ,,pal.o на предоставление услуги.
2,15,2' Представленные Заявителем сведения в запросе о предоставлении услуги несоответствуют сведениям, полrIенным в порядке межведомствеЕного взаимодействия.

2.15,з. На-гlичие сведений о лишении родительских прав.

2,15.4. Наличие сведений об ограничении в родительских правirх.

2.15,5. Наличие сведений об отобрании ребенка (детей) при непосредственной угрозе егохизни или здоровью.

2,16, в слrIае обращения (указать перечень oTKi.зoB по каждой подус-гryге):

Перечепь усл},г, которые являются необходпмыми
п обязательнымп для предоставленпя государственной

(r*rуницппальной) усJryгп, в том числе сведеппя о докумепте(докумептах), выдаваемом (выдаваемых) органпзациями,
участвующимп В Предос'r'авленпи мунпцппальной услугп

2.17. Услуги, необходимые
(муниципальной) услуги, отсугствуют

й обязательные для предоставления государственной

порядок, размер и основанпя взпманпя государственной пошлиныили пной оплаты, взпмаемОй за предоставленпе мунпципальной усJryги
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2.18. Предоставление муниципarльной услуги осуществляется бесплатно.



Порядок, размер п оспованIIя взпмаппя платы
за предоставленпе услуг, которые являются пеобходимымп

и обязательнымп для предоставленпя муЕIIцппаJIьпой усJryгп, "*rr.r"" пнформацию
о методпке расчета размера такой платы

2.19. Услуги, необходимые и обязательные
отсутствуют. дJuI предоставления муниципальной услуги,

максимальный срок олйданпя в очередш прп подаче запроса
о предоставлеЕпп муЕпцппальной усJryгпп прп получеппп результата предоставленпя

муницппальной усJryгп

2,20, МаКсимаllьный срок ожИдания в очереди при подаче запроса о ,,редоставлениимуЕицип.льной услуги и прп полуrении результата предостав ления муниципальной услуги вУправленИи образованияилимногофун*чrоЪ-""Ы йrrо. cocTaBJUIeT не более l5 минут.

срок ш порядок регпстрацпи запроса Заявителя
о предоставленпп муЕиципальпой услугп,

в том числе в электроrrпой форме

2,2l, Срок регистрации зiцвления о предоставлеЕии муниципаrrьной услуги подлежитрегистрации в Уполномоченном органе в течение l рабочего д"" 
"о д"" полrIения заявления идокументов, необходимых дJUI предостчlвления муницип.льной услуги.

В слlчае наличиЯ оснований цп o'Ki.,a в приеме док).п{ентов, необходимых дляпредоставления муниципа,гrьной услуги, укЕванньж в пункте 2.15 настоящего Административногореглtl'lента, Уполномоченный оргalн не позднее следующего за днем поступлен ия заявления идокуI!(ентов, необходимых для предоставления муниципrrльной услуги, рабочего дня, HaпpaBJUIeTзаявителю решение об o,**i в приеме докуI!(ентов, необходимых для предостчlвлениямУниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении N 4 к' настоящемуАдминистративному регл:лп{еЕту.

требовапия к помещеппям, в которьш предоставляется
муницппальная услуга

2,22, Местоположение административньtх зданий, в которьж осуществJIяется приемзаявлений и документов, необходимых дJIя предост.вления муницип.льной услуги, а такжевыдача результатов предоставления муниципirльной услуги, должно обеспечивать удобство.

в целях обеспечения беспрепятственноt,о доступа Змвителей, в том числе передвигающихсяна инвilлидньж коJIяскitх, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципапьнarяуслуга, оборудуюТся пrlндуСtlми, порrIнями, тактильными (контрастными) предупреждающимиэлементilN{и' беспрепятственный доступ И передвижение инвалидов, В соответствии сзчжонодательством Российской Федерации о социальной запите инвЕUIидов.

ЩентралlьныЙ вхоД в здЕlние Управления образования должен быть оборудованинформационной табличкой (вывеской), содържащей информацию:

наименование;

местонilхождение и юридический 4дрес;



режим работы;

график приема;

номера телефонов для спрtlвок.

Помещения, в которьж предоставJIяется муниципальн:tя услуга, должны соответствовать
санитарно-эпидемиологическим правилап.r и нормативам.

ПомещенИя, в которЫх предост.вJUIется муницип.льнzц услуга, оснащаются:

противопожарной системой и средствzlп,fи пожаротушения;

системоЙ оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

средствами оказания первой медицинской помощи;

за;l ожидания Заявителей оборулуется стульями, скамьями, количество которых
опредеJUIется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их раtмещения в помещении, атакже информационными стендzlп{и.

ТекстЫ материалОв, р&}меЩенныХ на инфорМационном стенде, печатаются удобным длячтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее BEDKHьIx мест полужирным шрифтом.

Места для з,lполнения заявлений оборулуются стульями, стол.lми (стойками), бланкамизаявлений, письменными принадлежностями.

места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с
укiванием:

номера кабинета и наименования отдела;

фаrrлилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица заприем документов;

графика приема Заявителей.

Рабочее местО кФкдогО ответствеНного лица за приеМ документОв, должнО быть оборудовано
персон,rльным компьютером с возможностью доступа к необходимым информац"оrrur, базам
данных, печатающим устроЙством (принтером) и копирующим устройством.

лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с укiванием
фаrrлилии, имени, отчества (последнее - при нarличии) и должности.

при предостulвлении муниципальной услуги инвrlлидам обеспечив€lются:

возможЕость беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором
предоставляется муниципzrльнчц услуга;

возможность сzlмостоятельного передвижения по территории, на которой расположеныздirния и помещения, в которых предоставJIяется государственнzUI (мушrципа-пьная) услуга, а также
входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том
числе с использование кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и
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самостоятельного передвижения;

надлежяIцее р:вмещение оборудовulния И носителей информации, необходимьrх ця
обеспечения беспрепятственного доступа инвirлидов зданиям й помещениям, в которых
предоставjIяется государственная (муниципалrьная) услуга, и к государственной (муниципальной)
услуге с rIетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инв.tлидов звуковой и зрительной информации, а также
надписей, знаков и иной текстовой и rрафической информации знакапiIи, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

окапание инвЕlлид:lп,l помощи в преодолении барьеров, мешающих полrIению ими
государственных и муниципttльных услуг наравне с другими лицап,lи.

показателп доступности п качеетва государствепной
(мупицппальной) услугп

-l
.t

2.2з.
являются:

основными покzвателями доступности предоставления муниципальной услуги
i
d
,t
l

н:tличие полноЙ и понятноЙ информации о порядке, cpoк{rx и ходе предостilвления
муниципarпьной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в
том числе в сети "Интернет"), средствчж массовой информачии;

возможность полrIения Заявителем уведомлений о предоставлении муниципzшьной услуги с
помощью ЕПГУ;

возможноСть поJryчения инфоРмации о ходе предостzвления муниципitльной услуги, в том
числе с использованием информационно-коIч^муникационных технологий.

2,24. оснОвными покaвателями качества предоставления муниципirльной услуги явJUIются:

своевременность предостzlвления муниципЕrльной услуги в соответствии со стандартом ее
предостilвления, установленным настоящим Административным реглalментом;

миним{tльно возможное количество взаимодействий грiDкданина с должностными лицами,
rIаствующими в предоставлении муниципirльной услуги;

отсутствие обоснованных жшlоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное
(невнимательное) отношение к ЗаявитеJIям;

отсутствие нарушений установленных сроков в tIроцессе предоставления государственной
(муниципальной) услуги;

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Управления
образования, его доJDкностньD( ЛИЦ, принимаемых (совершенньпr) при предоставлении
муниципzШьной услУги, пО итогilп{ рассмотрения KoтopbIx вынесены решеНия об удовлетворении
(частичном удовлетворении) требований Заявителей.

Иные требования, в том числе учптывающпе
особенностп предоставленпя мунпцппальной усlryги в многофункциональных центрах,

особенцостп предоставленпя муницппальной
услугп по экстеррпториальцому принцппу и особенности



предоставления мунпцппальной усJryгп
в электронной форме

2,25, Предоставление муниципапьной усJryги по экстерриториЕrльному принципуосуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ иполучения результата муницип.tльной услуги в многофуIIкциончrльном центре.

2,26, Заявителям обеспечивается возможность представления зalявления и прилагаемыхдокрrентов в форме электонньD( докуIlrеЕтов посредством Епгу.
В этом слrIае Заявитель авторизуется на ЕпгУ посредством подтвержденной уrетнойзаписи в ЕСИА, заполняет зzUIвление о предоставлении муниципЕrльной услуги с использованиеминтерактивной формы в электронном виде.

результат предостzlвлеЕия
на бумажном носителе в
пунктом 6.4 настоящего

]
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заполненное змвление о предоставлении муниципа.пьной услуги отправляется ЗаявителемВместе с прикрепленными элекТроЕными обр*цur' Докр[ентов, необходимыми длrIпредоставления муниципальной услуги, в Уполнйоченный орган. При авторизации в ЕСИд
;Ё"## 3#НЖ*ЛеНИИ 

МУНИЦИПаЛЬНОй УСЛУГИ СЧИТается подписанным простой электронной

Результаты предоставления м)'ниципаJIьной услуги, )жiванные в пункте 2.5 настоящегоАдминистративного регламента, направляются ЗаявитЬлю в личный кабинет на ЕПГУ в формеэлектронного докуil{ента, подписанного усиленной квапифициро"*rоr электронной подписью
f,f,ffi}нiъf,;jолж'остЕого лица Управления образования в случае направления зЕUIвления

В случае направления зaцвления посредством ЕПГУмуниципа'пьной услуги также может быть йоu" Заявителюмногофункционitльном центре в порядке, предусмотренном
Административного реглап{ента.

2.27, Электронные докр{енты представлrцотся в следующих форматах:
а) xml - лля формaлизованных докр(ентов;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не вкJIючzlющим формулы (заi" исключением докр{ентов, указанных в по.щIункте ''в', настоящего пункта); :

в) xls, xlsx, ods - для докр{ентов, содерж2IIIих расчеты;

г) pdf, jpg, jpeg - NIя документов с текстовым содержанием, в том числе включающихформулы и (или) графические изображения (за исключением документов, укЕLзанных в подпункте"в" Еастоящего пункта), а также документов с графическим aоЙр**""r.
Щопускается формирование электроЕного документа путем сканирования непосредственно соригин:rла документа (использование коrий не допускается), которое осуществляется ссохранением ориентации оригинurла докуN{ента в разрешении з00 - 500 dpi (масштаб l:1) сиспользованием следующих режимов :

- "черно-белый" (при отсутствии в докуN{енте графических изображен ий и (пли) цветноготекста);

- "от-генки серого" (при напичии в докр{енте графических изображений, отличных отцветного графического изображения);

,t



- ''цветной" или "режим полной цветопередачи" (при нtlличии в докр{енте цветныХ

графических изображений либо цветного текста);

- сохрtlненисм всех аутентичньгх признаков подлинности, а именно: графической подписи

лица, печати, углового штап,tпа бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству докуIuентов, кtDкдый из которьж

содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные докуN{енты должны обеспечивать :

- возможность идентифичировать докр{ент и количество листов в докуNrенте;

- длЯ док)л\dентов, содержащиХ структурИрованные по частям, гл€lв€ll\4, разделам
(подразлелам) данные и закJIадки, обеспечивающие переходы по оглавлениЮ и (или) К

содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

,щокупrенты, подлежащие предстtlвлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде

отдельного электронного докуN(ента.

III. Состав, последовательность и срокп выполнения
админпстратпвных процедур (лействшй), требоваппя к порядку

пх выполпения, в том числе особенности выполненшя
адмпншстративных процедур в электронной форме

исчерпывающпй перечень админшстративных процедур

3.1. Предоставление государственной (муниципальной) услуги вкJIючает в себя следующие

административные процедуры :

проверка докуN{ентов и регистрация зitявления ;

получение сведений посредством Федершьной государственной информационной системы

''ЕдинаЯ система межведоМственногО электронНого взаимОдействия" (далее - СМЭВ);

рассмотение докуп(ентов и сведений;

принятие решения;

вьцача результата; _

внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически значимых записеи,

описание административньtх процедр представлено в Приложении N 5 к настоящему

Административному регламенту.

Перечень адмпнистративпых процедур (действий)

прп предОставленпП государсТвенной (мунпчипальной) усJIуги

усJrуг в электронной форме

з.2. При предоставлении муниципальной услуги в

обеспечиваются:

электронной форме Заявителю
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получение информации о порядке и сроках предоставления муниципа-пьной услуги;



формирование зzrявлениJI;

прием и регистрация управлением образования зtulвления и иных докуI!tентов, необходимьrх

дJIя предоставления муниципальной услуги;

поJгуrение результата предоставления муниципальной услуги;

поJryчение сведений о ходе рассмотрения зzlявления;

осуществление оценки качества предоставления муниципшlьной услуги;

досудебное (внесудебное) обжшlование решений и действий (бездействия) управления
образования либо действия (безлействие) должностных лиц управления образования,
предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного (муниципшrьного) служащего.

Порялок осуществлеппя адмпнпстративных процедур (действий)
в электронной форме

3.3. Формирование зчlявления.

Формирование зaцвления может осуществJuIться посредством заполнения электронной

формы зttявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заrIвления в какой-либо
иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного зilявления осуществJuIется после
зчлполнения Заявителем кDкдого из полей электронной формы зЕlявления. При выявлении
некорректно заполненного поJIя электроьной формы зilявления Заявитель уведомляется о
харtжтере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного
сообщения непосредственно в электронной форме з:Iявления.

При формировании зzцвления Заявителпо обеспечиваётся:

а) возможность копирования и сохранения зiulвления и иньIх докуN{ентов, укiванных в

пунктzlх 2.8 - 2.10 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления
государственной (муниципшlьной) услуги;

б) возможность печати на брлажном носителе копии электронной формы зzuIвления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму зiulвления значений в любой момент по
желtlнию пользоватеJIя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного
ввода значений в электронную форму зtulвления;

г) заполнение полей электронной формы зtulвления до начirла ввода сведений Заявителем с

использованием сведений, рtвмещенньrх в ЕСИА, и сведений, опубликованньtх на ЕПГУ, в части,

касающейся сведений, отсугствующих в ЕСИА;

д) возможность вернугься на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без

потери ранее введенной информачии;

е) возможность доступа Заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им зiIявлениям в течение не

менее одного года, а также частично сформировilнных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.
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Сформированное и подписанное зчuIвление

предоставления государственной (муницлrпа_пьной)
докр{енты, необходимые для
напрzlвляются в Управление
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образования посредством ЕПГУ

3.4. Управление образования обеспечивает в срок не позднее l рабочего дня с момента
подачи зaulвления на ЕПГУ, а в слуIае его поступления в нерабочпй плп праздничный день, - в
следующий за ним первый рабочий день:

а) прием докр{ентов, необходимьrх для предоставления государственной (муниципшlьной)
услуги, и направление Заявителю электронного сообщения о поступлении зЕrявления;

б) регистрацию зitявления и направлеr:ие ЗаявитеJIю уведомления о регистрации зiulвления
либо об откt}зе в приеме документов, необходимых ддя предоставления государственной
(муниципальной) услуги.

3.5. Электронное зzцвление стilновится доступным дJuI должностного лица Уполномоченного
органа, ответственного за прием и регистрацию зiцвления (да-тlее - ответственное должностное
лицо), в государственноЙ информационной системе, используемой Уполномоченным органом дJlя
предоставления государственной (муниципальной) услуги (дапее - ГИС).

Ответственное должностное лицо :

проверяет наличие электронньD( зtцвлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз ь
день;

рассматривает поступившие зtlявления и приложенные образы докуN{ентов (документы);

производrт деЙствия в соответствии с пунктом З.4 настоящего Административного
реглап.rента.

3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается
возможность полrIения докр{ента]

в форме электронного докуIчrента, подписанного усиленной квалифицированной электронной
подписью уполномоченного должностного лица Управления образования, направленного
Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

в виде брлажного докрrент4 подтверждающего содержание электронного докр{ент4
который Заявитель поJIyIает при личном обрrщении в многофункчионаJIьном центре.

3.7. Поry.Iение информации о ходе рассмотрения зtulвления и о результате предоставления
государственной (муниципальной) услуги производится вне зависимости от способа подачи
заrIвления в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность
просматривать статус электонного заJIвления, а также информацию о дальнейших действиях в
личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении государственной (муниципа-llьной) услуги в электронной форме
Заявителю направJIяется:

а) уведомление о приеме и регистрации зztявления и иньгх докр{ентов, необходимых для
предостzlвления государственной (муниципальной) услуги, содержащее сведения о факте приема
зiulвления и докуп{ентов, необходимых для предоставления государственной (муниципа-пьной)

услуги, и начале процедуры предоставления государственной (муниципапьной) услуги, а также
сведения о дате и времени окончания предоставления государственной (муниципа_гlьной) услуги
либо мотивированный отк:lз в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципirльной услуги;
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б) уведомление о результатrrх рассмотения докрrентов, необход{мых для предоставления
муниципЕrльной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о
предостilВлениИ муниципапьной услуги и возможности полгIить результат предоставления
муниципarпьной услуги либо мотивированный откчtз в предоставлении услуги.

3.8. Оценка качества предоставления муниципЕlльной услуги.

Оценка качества предостЕlвления муниципrrльной услуги осуществJIяется в соответствии с
Правилами оценки грЕDкданами эффективности деятельности руководителей территориальных
органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных ,rодр*депъний) с учетом
качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной
оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращеЕии исполнения
соответствующими руководитеJIями своих должностньrх обязанностей, угвержденными
постановлением ПравительстваРоссийской Федерации от 12декабря 2Сl2годаN 1284,,об оценке
грtDкданап,{и эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральньrх
органов исполнительной власти (их струкryрных подразделений) и территори.шьных оргtlнов
государственных внебюджетных фондов (их регион:tльных отделений) с rIетом *J.r".ruu
предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональньж центров
предоставления государственных и муниципчlльных услуг с учетом качества организации
предоставления государственных и муниципitльных услуг, а также о применении результатов
указанной оценки kill{ основания цlя принятия решений о досрочном прекращении исполнения
соответстВующими руководитеJUIми своих доJDкностньтх обязанностей''.

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жЕtлобы на решения, действия или
бездействие Управления образования, доJDкностного лица Управления образования либо
муниципzrльного сJIужащего в соответствии со статьей l1.2 Федерального закона N 2l0-ФЗ и в
порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября2012
годаN ll98 "о федеральной государственной информационной системе, обеспечиваrощей,rроце."
досудебного (внесудебного) обжшlования решений и действий (бездействия), совершенн"i* ,rр"
предоставлении муниципаllьных услуг".

порялок псправлепия допущенных опечаток и ошпбок в выданных
в результате предоставлеЕпя муппципаJIьной

усJrугп документах

3.10. В сл)п{ае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе обратиться в Управление
образования с зzUIвлением с приложением докрrентов, указанных в пункте 2.8 настоящего
Административного реглtlN,Iента.

3.1l. основания отказа в приеме змвления об исправлении o.raruro* и ошибок укiвilны в
пункте 2. |2 наст оящего Административного реглzlм ента.

3.I2.Исправление допущенных опечаток и ошибок в выдilнных в результате предоставления
муниципilльной услуги докр{ентах осуществJUIется в следующем порядке :

з.I2.I. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в докуп{ентilх, выданных в результате
предоставлениЯ муниципаПrьной услуги, обращается лично в Управление образования с
зшIвлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится укЕвание на
их описание.

З.|2.2. Управление образования при полrIении з.lявления, указанного в подпункте 3.12.1
настоящего подрtвдела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в
докр{енты, явJIяющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.
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З.|2.З. Управление образования обеспечивает устрtlнение опечаток и ошибок в документах,
явJUIющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

З.l2.4, Срок устрtшения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с
Даты регистрации заявления, укчLзalнного в подпункте 3.12.1 настоящего подрiвдела.

IY. Формы коЕтроля пад исполпеЕпем админпстративпого
регламента

Порялок осуществлеппя текущего коптроля
за соблюденпем и псполнеЕием ответственнымп должностпымп
лпцамп положеЕпй регламепта п ппых норматпвных правовых

актов, устапавлпвающих требования к предоставлению
мунпцппальпой услугп,

а также принятпем имп решепий

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного
реглil]\{ента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципчtльноЙ услуги' ос)дцествJIяетсЯ на постояНной осноВе должноСтнымИ ЛИЦtlП,IИ Управления
образования, )дIолномоченными на осуществление контроJIя за предоставлением муниципальной
услуги.

Щля текуЩего контРоля испоЛьзуютсЯ сведения служебной корреспонденции, ySTHEUI и
письменнaш инфорМация специЕlлистов и должностных лиц Управления образования).

Текущий контроль осуществJIяется путем проведения проверок :

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной (муниципа-тlьной)
услуги;

выявления и устранения нарушений прав грФкдан;

рассмотрения, принrIтия решений и подготовки ответов на обращения грчDкдzlн, содержащие
жалобы на решения, действия (бездействие) должностньrх лиц.

порядок п перподпчность осуществления плановых п внеплановых
ПРОВеРОк полноты п качества предоставленпя государственпой

(муппцппальпой) усJryгп, в том чпсле порядок и формы коптроля
За ПОЛПОтОЙ п качеством предоставлеЕпя муЕпцппальной услуги

4.2. Контроль за полшотой и качеством предостzlвления государственной (муниципальной)
услуги вкJIючает в себя проведение плановых и внеплilновьIх проверок.

4.3. Плановые проверки осуществJUIются на основании годовьтх плчlнов работы Управления
образования, утверждаемых руководителем Управления образования. При плановой проверке
полноты и качества предостtlвления государственной (муниципальной) услуги контролю
подлежат:

соблюдение сроков предоставления муницип:rпьной услуги;

соблюдение положений настоящего Административного регламента;

правильность и обоснованность принятого решения об отка}е в предоставлении
муниципirльной услуги.
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основанием для проведения внеплчlновьIх проверок являются:

пол}цение от органов местного сil}lоуправления информации о предполагаемых иливыявленных нарушениях нормативньIх правовьIх актов Российской Федерации, нормативньIхправовых актов Республики Тыва в сл)пrае предоставления государственной услуги,государственной услуги с переданными полномочиями) и нормативных правовых актов орг:lновместного сап.rоуправления (администрация Тоджинского кожууна Республики Тыва);

обрацения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе накачество предостarвления муниципчLльной услуги.

ответствепЕость доJIrкностньш лпц за решенпя rr действпя
(бездействпе), прпнlлмаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставлецпя муппцппаJIьной услугп

4.4. По результатам проведенных проверок В cJц..Iae вьIявления нарушений положенийнастоящего Административного реглап,rента, нормативньrх правовых ilKToB Республики Тыва инормативньIх правовых zжтов органов местного сalп{оуправления осуществляется привлечениевиновньD( лиц К ответствеНностИ в соответСтвии С законодательством Российской Федерации.

ПерсонапьнаЯ ответствеНностЬ должностных лиц за прЕвильность и своевременностьприЕятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципtшьной услугизакрепляется в их должностньж инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

требованшя к порядку п формам контроля за предоставлением
муппцппальпой услугп, в том чпсле

со сторопЫ граlIцап, пх объединеппЙ п органпзацшй

4,5, Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять концоль запредоставлением государственной (муниципаrrьной) услуги путем полгIения информац", о *од.предостЕlвления госУдарственной (муниципалrьной) услуги, в том числе о сроках завершенияадминистративньIх процедур (действий).

граждане, их объединения и оргilнизации ft*же имеют право:

направлять зtlN{ечания и предложения по улr{шению доступности и качества предоставлениягосударственной (муниципальной) услуги;

вносить предложения о Mepz}x по устранению нарушений настоящего Ддминистративного
регламента.

4,6, .I[олжностные лица Управления образования приним'ют меры к прекращению
допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершениюнарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний И предложений |рчDкдан, ихобъединений и организаций доводится до сведения лИЦ, направивших эти з:lп{ечания ипредложения.

_ V.,.Щосудебпый (впесулебпый) порядок
обжалованпя решений и действий (бездейътвпя) оргаЕа,

предоставляющего мунпципальную усJц,rу,
а также пх должЕостньж лиц, муницппальных служащих
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5.1. Заявитель имеет право на обжшlование решения и (или) действий (бездействия)
УПРаВЛеНия образования, должностньD( лшц Управления образования, муниципilльньIх служащих,
многофункционального центра, а также работника многофункционilльного центра при
предоставлении муниципа-пьной услуги В Досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).

органы местпого самоуправленпя, органпзацпи и уполпомоченные
на рассмотренпе лсалобы лпца, которым может быть Еаправлена

жалоба Заявителя в досудебном (впесулебном) порядке

5.2. В досудебноМ (внесудебном) порядке Заявитель вправе обратиться с жалобой в
письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:

в Управление образования - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица,
руководиТеля струКтурногО подразделения Управления образовани\ на решение и действия
(бездействие) Управления образования, руководителя УправпЬr"" образования;

в вышестоящий оргilн на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица,
руководителя структурного подразделения Управления образования;

к руководителю многофункционального центра - на решения и действия (бездействие)
работника многофункционilльного центра;

К rIредителЮ многофуНкционЕlльного центра - на решение и действия (бездействие)
многофункциончrльного центра.

В Управлении образования, многофункциончLльном
многофункционttльного центра определяются уполномоченные
должностные лица.

Способы информпроваЕпя Заявителей о порялке подачп
и рассмотреЕия жалобы, в том чпсле с использованием Единого

портала мунпцпlIальньш усJrуг (функчий)

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жitлобы размещается на информационньD(
стендах В MecTElx предостtlВления государстВенной (муниципальной) услуги, на сайте
Уполномоченного органа, Епгу, а также предоставJIяется в устной форме .rо i.o"6oHy и (или) на
личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному
заявителем.

перечень норматпвных правовьж актов, регулпрующпх
порядок досудебного (внесудебного) обжалованпя действий

(бездействия) п (пли) решенпй, принятых (осуществленных)
в ходе предоставления муппцппальной услуги

5.4. Порядок досудебного (внесулебнсто) обжалования решений и действий (бездействия)
Уполномоченного органа, предостilвJIяющего муниципальную услугу, а также его должностных
лиц регулируется:

ФедершtьНым законОм "об организаЦии предосТавлениЯ муниципirльных услуг'';

постЕlновлением (указывается нормативный правовой акт об утверждении прzlвил (порялка)
подачИ И рассмотреIrиЯ жалоб на решения и действия (бездействие) органов *е"r"о.о

центре, у rредитеJUI
на рассмотрение жалоб

v



сitN,Iоупрtlвления и их должностньt,( лиц, муниципаJьньIх служащих);

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 rода N l198 ,,о
федеральНой государственноЙ информаЦиоьноЙ системе, обеспечиВающеЙ процесс досудебного(внесулебного) обжалования решений И действий (бездействия), совершенных при
предоставЛении госуДарствеIIнЬж и муниЦипtlльных услуг''.

VI. Оеобенностп выполненпя админпстративЕых процедур
(действпй) в мпогофупкцпопальных цептрах предоставления

государствепных ш муппцппаJIьЕых усJryг

Исчерпывающий перечепь адмпнистратпвных процедур (действпй)
прп предоставлении государственной (муницппальной) услугп,выполняемых мпогофункцпональнымп центрамп

б. 1 Многофункционшrьный центр осуществJUIет:

информирование Заявителей о порядке предоставления государствеIIной (муниципальной)
услуги в многофункцион€rльном центре, по иным вопросчlN,I, связанным с предоставлениемгосударственной (муниципшrьной) услуги, а также консультирование Заявителей о порядкепредостzlвления государственной (муниципшlьной) услуги в многофункционrrльном центре;

вьцачу Заявителю результата предоставления государственной (муниципа_шьной) услуги, набрrоrсном носителе, подтвержд.ющих содержание электронньrх докр{ентов, направленных вмногофункционzrльный центр по результатам предоставления государственной (муниципа.гlьной)
услуги а также вьцача документов, вкJIючiц составление на буllажном носителе и заверениевыписок из информационных систем орг.lнов, предоставJIяющих государственные
(муниципа.гrьные) услуги ;

иные процедуры и действия, предусмотlенные Федеральным закоdом N 2l0-ФЗ.

В соответствии с частью 1.1 статьи lб Федерального закона N 210-ФЗ для реЕrлизации своих
функций многофункционtчIьные центры вправе привлекать иные организации.

Информирование Заявителей

заявителя многофункционilльными центрalпdи осуществляется

центр лично, по телефону,

Ii

\. 6.2. Информирование
следующими способами:

а) посредством привлечения средств массовой информации) а также пугем рzвмещенияинформации наофициаlrьньтх сайr,ах и информационных стендirх многофункциональньж центров;

б) при обращении Заявителя в многофункцион.rльный
посредством почтовьD( отправлений, либо по электронной почте.

при личном обращении работник многофункционilльного центра подробно информирует j
Заявителей по интересУющим их вопрос.lп.l в вежливой корр"*rrrой форме с использ""#;; lофициапьно-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - 

"" 
ЁоЁ l15 минуг, время ожидания в очереди в секторе 

""6орrrrровЕlния дIя полrIения инфор""й; !муниципiшьных услугах не может превышать 15 минр. :

ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации,
фамилии, имени, отчестве и должности работн"*u ,"оrофункциончlльного центра, приЕrIвшего _i

d



телефонный звонок, Индивпдуальное устное коЕсультирование при обращении ЗаявитеJIя потелефону работник многофункционitльного центра осуществJuIет не более l0 минут;
В слуtае если для подготовки ответа требуется более продолх{ительное время, работникмногофунКционЕlльнОго центра, осуществляющий индивиду:tльное устное консультирование потелефону, может предложить Заявиiеrпо:

изложить обратцение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии соспособом, указанным в обращении);

нiвначить другое время дJIя консультаций.

\-

При консультировzlнии по письменным обращениям Заявителей отвеТ направJUIется вписьменном виде в срок не позднее 5 калеlЦuрriо дней. a *,or""ru рa.""rрччии обраценI,IJI вформе электронногО докр[ента IIо._адресу электронной почты, yi*u*rrory в обращении,постуIIившем в многофункциональный uЁнтр в форме электронного докр{ента, и в письменнойформе по почтовом{ адресу, указанному в оОращЪнии, поступившем в многофункциональныйцентр в письменной форме.

вьцача Заявптелю результата предоставленпя государственной
(мунпцллпальной) услугп

6,3, При нulличии в заJIвлении о предоставлении государственной (муниципальной) услугиукваниJI О вьIдаче результатоВ ок:вzlниrl услугИ череЗ многофуН*,,rоr-""rit' центр,УполномОченньЙ оргzlН п.Ъ.дч.' докр(ентЫ в многофУн*цЪо"-"rirИ u."тp для последующейвыдачи Заявителю способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии

;iЖ#Ж'* Н:Т*J;Ж:#"fiЁ* органом и многофункциональным центром в порядке,

Порядок и сроки передачи Уполномоченным оргil{ом таких докумеЕтов вмногофункциональный 
тнтр опрaдaп"rотся соглапIением о взаимодействии, зilкJIюченЕым ими впорядке, установленном Постановлением N 797.

б,4, Прием Заявителей для выдачи докр{ентов, явJUтющихся результатом государственной(муниципальной) услуги, в порядке очередности при получении номерного T:uIoHa из терминirпаэлектронНой очередИ, соответстВУющего цели обращ ения,либо по предварительной зЕtписи.
Работник многофункциоIIЕUIьного ценlра осуществJuIет следующие действия :

устаЕавливает личность ЗаявитеJUI на основании документ4 УДостоверяющего личность всоответстВии с законодательстВом Российской Федерации;

опредеJUIет статус исполнения з:л.rIвления Заявителя в ГИС;

распечатывает результат предоставления государственной (муниципальной) услуги в видеэкземпJIяра электронного документа на бумажном ,rъarr"п" и заверяет его с использованиемпечати многофункциоIIЕlпьного центра (в 
-предусмоrрa"""о 

нормативными пр.вовыми актilмиРоссийской Федерации случzrях - печати 
" "rображЁ""., Государственного герба РоссийскойФедерации);

зuверяет экземпляр электронного докрrента на брlажном носителе с использованием печатимногофункционirльно"о ц",рu (в предусмотр€нньrх нормативными правовыми актilп.lи РоссийскойФедерации сJгучirях - печати с изображением Госудuр"rЪ""ного герба Российской Федерации);



вьцает документы зztявителю, при необходимости зчlпрашивает у ЗаявитеJIя подписи за
каждый выданный докр{ент;

зzlпрulшивает согласие зiцвитеJuI на rIастие в смс-опросе дJIя оценки качества
предоставленных услуг многофункционtlльным центром.
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Приложение N 1

к Административному реглilп{енту
по предоставлению

государственной (муниципальной) услуги

(наименование уполномоченного органа, предостalвляющего услугу)

Кому

(ФИО зtulвителя (представителя))

рЕшЕниЕ
о предоставлении услуги

(номер и дата решения о предостtlвлении услуги)

Рассмотрев Ваше зiulвление от N_иприлагаемыекнему
докр{енты принято решение о предоставлении компенсации платы, взимаемой с
родителя (законного представителя) за присмотр и )D(од за ребенком (детьми),
посещающим(и) образовательную(ые) организацию(и), ре.lлизующую(ие) программу
дошкольного образования на ребенка (летей)

.Щолжность и ФИО сотрудника, Сведения об
принявшего решение электронной подписи

#

i

Приложение N 2
к Административному реглilN,Iенту

по предоставлению
государственн<rй (муниципа-гlьной ) услуги

(наименование уполномоченного органа,
предоставляющего услуry)

Кому:



\-

рЕшЕниЕ
об отказе в предоставлении услуги

NoT

Рассмотрез ýяlпе зzUIвление от _ N _ и прилагаемые к нему докуIчIенты принято
решение об отказе в предоставлении услуги по следующим основаниям:

l) Заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на предоставление услуги.

2) ПРедставленные Заявителем сведения в запросе о предоставлении услуги не
соотВетствуют сведениям, полученным в порядке межведомственного взаимодействия,

3) Ншичие сведений о лишении родительских прав.

4) Ншичие сведений об ограничении в родительских правах.

5) НШrичие сведений об отобрании ребенка (детей) при непосредственной угрозе его жизни
или здоровью.

.Щополнительнtш информация

вы вправе повторно обратиться в уполномоченный оргчlн с зчцвлением о предоставлении
услуги после устранениJI укarзанных нарушений.

,щанный отказ может быть обжалов:lн в досудебном порядке путем направления жалобы в
уполномоченный оргilн, а также в судебном порядке.

.Щолжность и ФИО сотрудника, Сведения об
принявшего решение электронной подписи

\-



Приложение N 3

к Административному реглtlменту
по предоставлению

государственной (муниципальной )услуги

в
(наименование уполномоченного органа, предоставJIяющего услугу)

заявление
о предоставлении государственной услуги

Компенсация платы, взимаемой с родителей, за присмотр и уход за детьми

от

\-

(фамилия, имя, отчество (при наличии) Заявителя)

.Щата рождения
снилс
тел.:
адрес электронной почты:

Алрес регистрации/Адрес временной регистрации:

Наименование докуп{ента,
удостоверяющего личность

,Щата вьцачи

Серия и номер документа Код подразделения

Кем вьцан

Грахсданство

Наименование докр{ент4
удостоверяющего личность

,Щата вылачи

Серия и номер докуIuента Код подразделения

Кем выдан

Гражданство

Адрес регистрации/Адрес временной регистрации:

Прошу предоставить компенсацию платы, взимаемой сродителей (законных
предстilвителей) за присмотр и уход за:

ii

:i
,с



\-

(фамилия, имя, отчество (при наличии))
освtlивalющим(ей) образовательную прогрtlмму дошкольного образования
в

(наименование образовательной организации, речlлизующей программу
дошкольного образования)

,Щля полуrения компенсации сообщаю следующую информачию о ребенке (детях):

Реквизиты докуNrента, подтверждtlющего установление опеки (попечительства) над
ребенком

Номер ,Щата

Орган, вьцавший докуI!(ент

По какой причине у ребенка и родитеJIя рiц!ные фамилии

П В orno,o"r"" отцовство

П Зч*rо"ение родителем брака

Реквизиты актовой записи о зzlкJIючении брака

Номер актовой записи ,Щата

Место государственной регистрации

i

;I

:I

,l

Фамилия ,,Щата рождения

Имя Пол

отчество снилс

Реквизиты актовой записи о рождении ребенка

Номер актовой записи о
рождении ребенка

,Щата

Место государственной
регистрации

Реквизиты актовой записи об установлении отцовства

Номер актовой записи Джа

Место государственной регистрации

П Рч.rор*ение родителем брака

Реквизиты актовой записи о расторжении брака



Номер актовой записи .Щата

Место государственной регистрации

изменение Фио

Реквизиты актовой записи о перемене имени П У роо"r"* П У ребенка

Номер актовой записи .Щата

Место государственной регистрации

Средства прошу нtшравить:

К заявлению прилtгtlю следующие докуIuенты:

N п/п Наименование докр{ентов

1

Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден(на).

,.Щаю согласие на получение, обработку и передачу моих персонz}льных данньIх в
сОотВетствии с Федеральными законzlми от 27.07.2006 года N 149-ФЗ "Об информации,
информационньгх технологЕях и о защите информации", от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональньD(
данных".

,.Щата Подпись зtцвителя

реквизиты

Почта Адрес
полrIателя

Банк Бик или наименование банка

li]
д



Приложение N 4
к Администативному регламенту

по предоставлению
государственной (муниципа-пьной )услуги

(наименование уполномоченного органа,
предоставJIяющего услугу)

Кому:

рЕшЕниЕ
об отказе в приеме доч/ментов,

необходимых для предоставления услуги
NoT

Рассмотрев Ваше зzIявление от N _ и прилагаемые к нему документы
принято решение об отказе в приеме докр(ентов, необходимьrх дJIя предоставления услуги по

следующим основаниям:

1) подача запроса о предостtlвлении услуги и докр{ентов, необходимьrх для предоставления

услуги, в электронной форме с нарушением установленньIх требований;

2) представленные зzUIвителем докуI!{енты содержат подчистки и исправления текста, не

заверенные в порядке, устalновленном законодательством Российской Федераuии;

3) локументы содержат повреждения, нarличие которьж не позвоJIяет в полном объеме

использовать информацию и сведения, содержапIиеся в докуI!{ентztх для предоставления усJryги;

4) некорректное зiшолнение обязательньtх полей в форме запроса, в том числе в

интерактивной форме запроса на Епгу (недостоверное, неполное, либо непрalвильное

заполнение);

5) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой;

6) предстtlвление неполного комплекта док)rментов, необходимых для предоставления

услуги;

7) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, оргilн

местного самоуправления или организацию, в полномочия которьгх не входит предоставление

услуги.

,Щополнительнм информация

вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с зzlявлением о предоставлении

услуги после устранен ия укЕtзzlнных нарушений.

.щанный oTki3 может быть обжаловttн в досудебном порядке п}тем направления жа:rобы в

уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

,Щолжность и ФИО сотрудника, сведения об

принявшего решение элоктронной подписи

\-



Приложение N 5

к Адд,tинистративному реглilпdенту
по предоставлению

государственной (муниципальной ) услуги

СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
ДДМИНИСТРДТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ЦЕЙСТВИЙ) ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

госудАрствЕнноЙ 1мvниципАльноЙ) услуги <3>

<3> Заполнение состава, последовательности и сроки выполнения административНЬtХ
процедур (действий) при предостzrвлении государственной (мунишипшlьной) услУги
осуществJIяется в соответствии с действующими Административными реглап,rентzlми.

i

l

,l

]



Критерии
принятия
решения

Результат
адмиЕистративного

действия, способ
фиксачии

Место
выполнен

ия
администр
ативного

действия/и
спользуем

м
информац

ионнaц
система

.Щолжностное лицо,
ответственное за

выполнение
административного

действия

Срок
выполнения
администра

тивньD(
действий

Содержание
административньD(

действий

Основание для
начаJIа

административной
процедуры

75 6J 421

1. Проверка докуN{ентов и регистрацшя зЕцвления

Прием и проверка
комплектности
докуI![ентов на
наличие/отсугствие
оснований дJIя откi}за в
приеме документов,
предусмотренньгх
пунктом 2.12
Административного
регламента

Регистрация
заявления и
документов в
соответствующей
ГИС (присвоен
номер и
датирование)

Уполномо
ченный
органЛИС

ответственное
лицо
уполномоченного
органа

До1
рабочего
дня <4>

В слуrае выявления
оснований дJuI отк€rза в
приеме документов,
нaшравление заrIвителю в

электронной форме в
личный кабинет на Епгу
уведомления о
недостаточности
представленных
докр[ентов, с укilз€шIием

Посryпление
заявления и
докрrентов для
предостzlвления
государственной
(мунишипальной)

услуги в
уполномоченньй
орган

,+ý*jЁаъ g.-" +*a,,_,а*е_:. е.5+,-+*.+*!:q]l#jriЁ.l
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((

на соответствующий
документ,
предусмотренный
пyI{ктом 2.8
Административного
регламента либо о
выявленных нарушениях.
.Щанные недостатки моryт
быть испрЕlвлены
змвителем в течение 1

рабочего дня со дня
поступления
соответствующего
уведомления заявителю

В случае непредставлеЕия
в течение указанного
срока необходимьп<
докуtv[ентов (сведений из
докр{ентов), не
исправления вы,явленных
нарушений,
формировчшие и
направление зzulвителю в
электронной форме в
личный кабинет на Епгу
уведомления об oTкzu}e в
приеме докуN{ентов,
необходимьж для
предостЕtвления
государственной
(муниципшlьной) услуги, с

укiLзанием причин отка:}а

В случае отсутствия
оснований для отказа в

:liл.*.=,-.д,- ...ДlEь.Grьаjдд*,_ -.,.l&=:@: ,i*'фl=;,: ,яЁЕ*а-т; ..,'r+i** Ё_,



((

приеме док)rментов,
предусмотренньtх
пунктом 2.12
Административного
реглаNrента, регистрация
зiulвления в электронной
базе данных по учету
докуп{ентов

Проверка зiIявления и
докуNrентов
представленных дJIя
полrIения
муниципальной услуги

Направление з€Iявителю
электронного сообщения о
приеме зaurвления к
рассмотрению либо отказа
в приеме заявления к
рассмотрению с
обоснованием откzва

Направленное
зzuIвителю

уведомление о
приеме и

регистрации
змвления к
рассмотрению либо
откzLз в п?иеме
зiuвления к
рассмотрению с

указанием причин

На.тlичиеlот
сутствие
оснований
для oTкztзa в
предоставл
ении
Услуги,
предусмотр
енньIх
пунктом
2.|2
Администр
ативного
РеГЛаIчrеНТа

2. Полуrение сведений посредством СМЭВ

Пакет
зарегистрированны
х док)aментов,
поступивших
должностному

Автоматическое
формирование запросов и
направление
межведомственных
запросов в органы и

До5
рабочих
дней

ответственное
лицо
уполномоченного
органа

Уполномо
ченный
органЛИС
/смэв

Наличие
документов
,

необходим
ьгх для

Направление
межведомственного
запроса в оргilны
(организации),
предоставJIяющие

.*l**+"зr. ,:*#е'*'*,,.- L*.*фзri*Ё:_.
v'l*ffi*д.] "rfrý****t fu



лиЦУ,
ответственному за
предоставление
государственной
(муниципальной)

услуги

организации, указанные в
пункте 2.3
АдминистративIIого

реглЕtI\,rента

ПОлlлrение ответов на
межведомственные
запросы, формирование
полного комплекта
документов

предостЕIвл
ения
государстве
нной
(муниципал
ьной)
услуги,
нЕrходящих
сяв
распоряжен
ии
государстве
нньrх
оргЕlнов
(организач
ий)

докуI![енты
(сведения),
предусмотренные
пунктом 2.10
Административного
реглчlп,lента, в том
числе с
использованием
смэв

Полу^rение
докуN{ентов
(сведений),
необходимьIх дJlя
предоставления
государственной
(муниципа-пьной)

услуги

3. Рассмотрение докуilrентов и сведений

Пакет
зарегистрированны
х документов,
поступивших
должностному
лиЦУ,
ответственному за
предоставление

Проведение соответствия
докр{ентов и сведений
требованиям нормативных
прчlвовых актов
предоставления
государственной
(муниципа_пьной) услуги

До1
рабочего
дня

ответственное
лицо
уполномоченного
органа

Уполномо
ченный
орган/ГИС

Наличие/от
сутствие
оснований
дJIя
предоставл
ения
государстве
нной

Проект результата
предостtIвления
государственной
(муниципшlьной)

услуги
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(муниципа.тl
ьной)
услуги

государственной
(муниципшrьной)
услуги

4. Принятие решения

Принятие решения о
предостчlвления
государственной
(муниципальной) услуги
или об откЕве в
предоставлении услуги

Результат
предоставления
государственной
(муниципальной)

услуги по форме,
приведенной в
приложении N 1Д.Т 2
к
Административному
реглil]\{енту,
подписанной
усиленной
квалифицированной
подписью
руководителем
уполномоченного
органа или иного
уполIIомоченного
им лица.
решение об отказе в
предоставлении
государственной
(муничипальной)

услуги, приведенное
вПриложенииN4к
Административному
реглztменту,
подписанное
усиленной
квirлиФицированнои

Уполномо
ченный
орган/ГИС

.Що 1 часа ответственное
лицо
уполномоченного
органа

Формировilние решения о
предоставлении
государственной
(муничипальной) услуги
или об oTкilзe в
предоставлении
государственной
(муниципа-тrьной) услуги

Проект результата
предост:шления
государственной
(муниципшrьной)

услуги по форме
согласно
приложениямN 1,2
к
Мминистративном
у регламенту
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подписью
руководителем
уполномоченного
органа или иного
уполномоченного
им лица

5. Вьцача результата

Внесение сведений
о конечном
результате
предостЕtвления
государственной
(муниципальной)

услуги

Уполномо
ченный
орган/ГИС

ответственное
лицо
уполномоченного
оргiша

После
окончzlния
процедуры
принятия
решения
<5>

Регистрация результата
предоставления
государственной
(муниципальной) услуги

Вьцача результата
государственной
(муниципа-пьной)

услуги зzlявителю в

форме бумажного
докуN(ента,
подтверждающего
содержание
электронного
документа,
заверенного
печатью МФЦ;
Внесение сведений
в ГИС о выдаче

резупьтата
государственной
(муниципальной)
услуги

Уполномо
ченный
орган/ГИС
/мФц

Указание
зtulвителем
в Заявлении
способа
вьцачи
результата
государстве
нной
(муничипал
ьной)
услуги в
МФЩ, а
также
подача
Запроса

|"ерез МФЦ

.Щолжностное лицо
уполномоченного
органа,
ответственное за
предоставление
государственной
(муниципальной)

услуги

В сроки,
установленн
ые
соглчlшение
мо
взаимодейст
вии между
уполномоче
нным
органом и
мФц

Ншrравление в
многофункциональньй
центр результата
государственной
(муниципальной) услуги,
указанного в пункте 2.5

Административного
регламента, в форме
электронного док)aмента,
подписанного усиленной
квалифицированной
электронной подписью

уполномоченного
должностного лица
Уполномоченного органа

гис РезультатЩолжностное лицоВ деньНаправление заявителю

Формирование и

регистрация
результата
государственной
(муниципальной)

услуги, укzванного
в пункте
2.5Административн
ого реглzlмента, в

форме
электронного
докуI!{ента в ГИС
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государственной
(муничипальной)

услуги,
направленный
зaIявителю в личный
кабинет на
ЕПГУ/РПГУ;
Внесение сведений
в Гис о вьцаче
результата
государственной
(муниципальной)

услуги

уполномоченного
оргzша,
ответственное за
предоставление
государственной
(муничипшlьной)

услуги

регистрации
результата
предоставле
ния
государстве
нной
(муниципал
ьной)
услуги

результата
предоставления
государственной
(муничипальной) услуги в
личный кабинет на Епгу

государственноЙ (муничипшlьной) услуги в реестр решений6. Внесение результата
Результат
государственной
(муниципальной)

услуги, вьцанный
зЕIявителю,

фиксируется в ГИС,
личном кабинете
Епгулпгу

гис.Щопжностное лицо
уполномоченного
оргЕша,
ответственное за
предоставление
государственной
(муничипшrьной)

| услуги

1 рабочий 6

день <6>
Внесение сведений о

результате
предоставления
государственной
(муничипальной) услуги,
указtшном в пункте 2.5

Административного
регламента, в реестр
решений

Формирование и

регистрация
результата
государственной
(муниципальной)
услуги, указtшного
в пункте 2.5
Административного
регламента, в

форме
электронного
документа в ГИС

<4> Не вкJIючаетСя в общий срок предОставлениЯ государстВенной (муниципальной) услуги,

<5> Не включается в общий срок предоставления государственной (муниципальной) услуги,

<6> Не вкJIючается в общий срок предоставJIеIIия государственной (муниuипшrьной) услуги,
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