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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
мминистрации Тоджинского кожууна

от (( 'Ъ) Ф€Q),(юiЦ__
с. Тоора-

2020 г. J\b ъъ
Хем

Об утверждении административного регламента по предостаВленИЮ

муницип€tльной услуги (предоставление дополнительного образования Для

детей ))

В целях приведения правовых актов в соответствие с деЙствУюЩиМ
законодательством Российской Федерации, руководствуясь Порядком

разработки и утверждения административных регламентов исполнения
муницип€tпьных функций и административных регламентов предоставления
муницип€шьных услуг, проведения экспертизы административных

регламентов предоставления муницип€Lпьных услуг, во исполненИе

распоряжениrI Правительства Республики Тыва от 0б.03.2015 года JФ 81-р
(О совершенствовании административных регламентов ок€ВаниrI

государственных и муницип€lльных услуг на территории Республики ТыВа)
(далее - Административный регламент).

ПОСТАНОВJUIЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению
муницип€lльной услуги <Предоставление дополнительного образования ДJlя

детей).
2. Управлению образования администрации Тоджинского раЙона обеспечИТЬ

исполнение Административного регламента.
3.разместить информацию о предоставляемых в электроном виде

муницип€tльных услуг на региональных и федеральных портапах

государственных и муницип€шьных услуг, а также на офици€tльном сайте

Администрации Тоджинского кожууна www.toju.tuvaO 1 7.ru

4. Контроль над исполнением настоящего Постановления возложить на

заместителя председателя администрации по соци€rпьной политике Тамдын-
оол С.В.

Председателъ Администрации
Тоджинского района Б.С. Ондар

ь
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Утвержден
Постановлением Администрации

Тоджинского района
2020 г. Jф

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
<<Предоставление дополнительного образования для детей>>

1. Общие положения.

1.1, Настоящий Ддминистративный регламент предоставления муниципальной услуги
<предоставление дополнительного образования для детей> устанавливает
последовательность и сроки администативньtх процедур (действий) и (или) принятия решений по

предоставЛению мунИципальной усJryги, осуществJIяемые по запросу (заявлению) физического
или юридического лица либо их уполномоченньrх представителей (лалее - Регламент).

1,2. Змвителями для поJцления муниципальной усJгуги являются граждане Российской

Федерации, а также постоянно или временно проживающие на террIа.гории Российской Федерации

иностраннЫе граждане и лица без гражланства - родители (законные представители) детей

школьного возраста от б до 18 лет (вкrпочительно).

1.з. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального района

<<Тоджинский кожуун РТ> (далее - администрация),

Исполнrгель муниципальной усJryги УполномоченныЙ оргаН АдминистрациИ

муниципtшьного района <тоджинский кожуун Рт) - Управление образования администрации

Тоджинского кожууна(лалее Управление образования). МногофунКциональныЙ центР

предоставленшI госуДарственньж и муниципatльных услуг на территории Республики Тыво> в

ТЪджинско, *о*ууrra, Комиссия уполномоченного органа администрации муниципального района

<< ТоджинсКий кожууН РеспубликИ Тыво> (далее - Комиссия) осуществляет:

- прием, проверку и регистрацию заявлений;
- выдачу пугевок зuUIвителям.

ддминистративный регламент по предоставлению Муниципальной услуги кпредоставление

дополнителu"оiо образовъния детямD (далее - административный регламекг) разработан в целях

реryлирования проuaaaч Обl^rения по программам дополнительного образования детейо

редпизуемЫх посредствоМ педагогической деятельности в IчtуниципальньIх образовательных

уrрежденИях дополнИтельногО образованИя детеЙ мБоУ ,ЩО <Тоора-Хемская ДОСШ) и IJДТ

коъчеи удalзыны), имеющих соответствуюш{ую лицензию. Регламеrrг определяет сроки,

последовательность административньtх процедryр и административных действий администраций

мБоУ .ЩО кТооРа-ХемскаЯ ДОСШ) и МБоУ ДО (IЦТ <олчей удазыны))), порядок

взаимодействия с муниципirльными )л{реждениями, принимающими )ластие в предоставлении

Муниципальной услуги, в качестве источников получениJI документов, необходимых для

предоставления Муниципальной усJryги.

1 .3. l . Место нirхождение Уполномоченного органа: с.Тоора-Хем

Место нахождениJI : с.Тоора-Хем ул. Советская д. 23

График работы:
понедельник-пятница: с 9:00 ло l8:00;
суббота, воскресенье: вьtходные дни.
С.,ра"оr"",й телефон s(з 94)5 0_2_ 1 3 -49, 8(3 94)5 0-2- 1 1 - 1 6,

|,з'.2. Территориальный отдел Ns 11 Госуларственного автономного )чреждения

кМногофун*циональный цеrrгр предоставлениJI государственньж и муниципальных усJtуг на

территории Ресгrублики Тыво> в Тодл<инском кожууне,

Юридический Адрес:
с. Тоора-Хем ул. Октябрьская д 18;

Индекс: 668530;



Эл.адрес: todga@mfcrt.ru
режим Работы:
Пн - Пт 08:00 - 20:00
Сб-09:00-16:00

l.З.3. АдРес официального сайта муниципаJIьного района в информационно-
телекоммуникационной сети кИнтернет> (далее - сеть <Интернет>): (http:// ww.чоtоdйа.оЬr17.ru).
|.З.4. Информация о муниципальной усrryге может быть поrгl"rена:
l) посредством информационньгх стендов, содержащих визуальную и текстовую информацию о
}rуницип€Шьной усrгуГе, располОженньIХ в помещеНиях Управления образования, дlя работы с
змвителями;
2) посредством сети <Интернет>> на официtшьноМ сайте муниципiшьного района (http:// wWW.
uotodzha.obr17.ru);
3) на Портале государственных и муниципальньtх услуг Ресгryблики Тыва http://gosuslugi.tuva.ru,/);
4) на Едином портirле государственных и муниципаJIьных усJIуг (функций) (http://
www.gosuslugi.ru/);
5) в Управлении образованиJI:
при устном обращении - лично иJIи по телефону;
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении - на бумажном
носителе по почте, в электронной форме по электронной почте.

l.З.5.ИнфОрмациJI пО вопросаМ предоставлениJI муниципальной усJryги рaзмещаетс"*.\
специаJIистом на официальном сайте Управления образования и на информационных стендах _

помещениях Управления образования N|я работы с заявителями.
|.l. 1.2. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление Муниципа-tlьной

услуги.
Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществJUIются в

соответствии с:
- Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генераrrьной Ассаллблеей ооН 20.11.1989;
- Конституцией Российской Федерации от |2,12.1993 года;
- ЗаконоМ Российской Федерации от 07.02.1992 года N 2300-1 кО защите прав
потребителей);
- постановлением Правительства РФ от 07.03.1995 года N 233 кОб утверждении типового
положения об образовательном rIреждении дополнительного образования детей>;
- Законом Российской Федерации от 10.06.1992 годаJф з266-| кОб образовании>;
- Уставами r{реждений дополнительного образования детей.

1.4. Сведения о стоимости предоставления Муниципальной услуги.
Услуга в сфере дополнительного образования детей зшIвитеJUIм предоставJUIется

бесплатно, В Рап,Iках определенного бюджетного финансировzlния, а также на платно^
основе, при нЕrпичии лицензии на образовательную деятельность.

1.5. описание зuUIвителей, имеющих право на полrrение Муниципальной услуги.
Заявителями Муниципальной услуги являются:

- родителИ несовершеннолетних детеЙ (законные представители, опекуны).
Полуrателями услуги явJuIются:

- дети, подростки, молодежь, в возрасте преимущественно от б до 18 лет.

2. Стандарт предоставления МуниципальноЙ услуги.

2.I. Наименование Муниципальной услуги: организация предоставления
дополнительного образования детям.
(Приложение JФ1).

2.2. Наименование r{реждения, предоставJIяющего Муниципальную услугу.
Исполнение Муниципальной услуги осуществJIяется муниципtlльным бюдж.r""*

образовательным у{реждением дополнительного образования ктоора-хемск€ш детско-
юношескilI спортивнм школа)) и муниципальным бюджетньп,r образовательным
учреждением дополнительного образования <щентр детского творчества колчей
удазыны>>. В предоставлении Муниципальной услуги могуr принимать )ластие, в



качестве источников полrlения докр{ентов, необход4мых дJUI предоставления
Муниципальной услуги:

_ муIIиципtлльные )чреждеЕиrI здравоохрtшениrl.
2.3 Сведения о конечном результате предоставленая Муниципальной услуги.
Результатом предоставления Муниципальной услуги явJuIется:

- полrIение обуrающимися дополнительного образовшrия;
- полноценное проведение свободного времени.

2.4. Сроки предостtlвления Муниципальной услуги опредеJuIются Уставом
rIреждения.

Учебный год в rIрежденил( допоJIЕитеJьного образования детей наtIинается в
соответствии с Уставами образовательньD( rIреждений допо;пrительного образования и

уrебньпли планаil{и. Продолжительность 1^rебного года не менее 46 недель уrебно-
тренировочньD( занягий непосредственно в условиях МБОУ,ЩО кТоора-Хемская ДЮСШ)
и дополнительно б недель дJIя тренировок в спортивно-оздоровительном лагере и (или) по
индивидуЕIльным планам обуlающихся на период их активного отдьIха.

2.5. ПеречеЕь докр{ентов, необходимьD( дJIя предостrlвления Муниципальной услуги.
для приема в rIреждения родители (законные предстtlвители, опекуны)
несовершеннолетних и лица, достигшие возраста 14 лет, должны представить в

rIреждения следующие докрrенты: медицинскую спрtlвку о состоянии здоровья

установленного образца, змвление по форме Приложения М 2.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме докуIшентов, необходимьD( дJIя

предоставлении Муниципальной услуги :

- отсутствие медицинской справки установленного образца.
2.8. Перечень основulний для отказа в предоставлении МуниципальноЙ Услуги.

- неудовлетворитепьное состояние здоровья, подтвержденное закJIючеЕием врача.

2.9. Предоставление Муниципальной услуги явJIяется бесплатньпt для заявителеЙ.

2.10. При подаче запроса о предостtlвлении Муниципальной услуги решение о ее

предоставлении (приказ о зачислении) принимается в течение 1 дня.
2.||. Регистрация запроса з€uIвитеJuI о предоставлении МуниципальноЙ УслУГИ

производдтся одновременно с подачей заявлеЕиrI.
2.I2. Требов€tния к помещениям, в которьж предостtlвJlяется МуниципальнаlI услУга:

_ Муниципальнiш усJrуга предоставJuIется в пригодньrх дJuI уrебно-
тренировочного процесса помещениях, отвечающих всем нормативно-прtlвовым
требованияшr;

_ Помещение для предоставления Муниципальной услуги обеспечивается
необходимьпци дJUI предостЕlвления услуги оборудованием, спортинвентарем,

канцеJIярскими приIIадлежностями, информационными и методическими материалами,

наглядной информацией, периодическими изданиями по вопросап{ дополнительного
образования, средстваIvrи пожаротушения;

- ВхоД в здz}ние учреждения, предостаВJUIющегО Муниципальную услугу,
оформляется вывеской, содержащей полное нzlименовtlние rIреждениrI, его rrредитеJIя,

режим работы;
- В помещениях дJIя предоставления Муничипальной услуги на видном месте

располагаются схемы размещения средств пожаротушения и пугей эвzкуации посетителей

и работников rIреждения.
2.13. Муниципальнzи услуга ок&}ывается, В том tмспе, детяМ с огрilничеЕными

возможностями по здоровью.
2.14. ИнфОрмациЮ о порядке предостЕвленшя Муниципальной услуги предоставJIяют

непосредствеIIно в уIреждении, атакже с использованием почтовой и телефонной связи И

через средства массовой информации. Информачия о порядке предостЕlвления

Муниципальной услуги вкJIючает в себя:
- сведения о месте нахождения rФеждения и графике работы уIреждения;
- требоваrrия к приему детей в учреждения;
- перечень реализуемьIх програil,rм.



3. Состав, последовательность и сроки выполнения адмпнистратпвных
процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1. Юридическим фактом, служащим основанием дJuI начала работ по
предостtlвлеIIию Муниципальной услуги физическим лицulпл, явJuIется личное обрацение,
обращение по телефону, подача заrIвления лицом, заинтересованным в полrIении
Муниципальной услуги.

З.1.1. Прием заявлений осуществJIяется ежедневно в рабочее время.
3,I.2.,Щолжностное лицо, информирует заявитеJIя о нatлиtми хелаемой услуги, и

о порядке полуIения данной услуги.
Этапы предост€вления Муниципальной услуги:

{ прием заявителей (ли.пло или по телефону);
/ предоставление информации зЕuIвителю;

'| предостЕвление докуI!{ентов зtulвителем, для полуIения услуги;
/ проверка соответствия предостulвленньIх зЕuIвителем докуN{ентов нормативным

требованиям;
/ предостЕlвление Муниципальной услуги.
3.2. Рассмотрение заявлений и предстЕвленньIх докр{еrrтов.
Основанием дJIя начала процедуры рассмотрения зzulвления о предостчlвлени._

Муниципальной услуги является:
_ наличие заJIвления;
-представленные документы.
Итогом обращения з€uIвителя является его зачисление (не зачисление).

4. Формы контроля за исполнепием административного регламента.

4,|. В Рап{ках исполнения Муниципальной услуги администрацией rIреждения
проводятся плановые и внеплановые мероприятия по контролю за предоставлением услуг
согласно нормативным докуN{ентzlп{.

ПеРиодичность осуществления текущего контроJIя устанавливается планом работы
rIреждения.

4.2. Основtlниями дJuI принятия решений о проведении вIIеплановьD( мероприятий по
контроJIю за предоставлением услуг по дополнительному образованию в rrреждении
явJIяются:

- збIвления, жалобы и предложения граждан;
- вьUIвление несоответствий и (или) нарушений в области действующего

зЕконодательства РФ;
- необходИмостЬ проверкИ исполненИя распорЯдительньIХ докуil(ентов, предписаний,

требований.
4.з. Мя проведения проверок, выявления и устранения нарушений действующего

законодательства директор учреждения опредеJUIет уполномоченных должностньD( лиц.
4.3.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги вкJIючает в себя

проведение проверок, вьUIвление и устранение нарушений прав полуrателей услуги,
рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обратцения полуIателей услуги,
содержатцих жалобы на решения, действия (бездействие) работников учреждения.
Проверки проводятся IIа основании прикtвов.

4.з.2. Тематические проверки полноты И качества предоставления услуги
осуществляются согласно плана работы и на основании приказов.

4.з.з. Результаты проверки оформляются в виде спрЕlвки (акта), в которой
отмечilются вьUIвленные недостатки и предложения по их устрЕtнению. Справка (акт)
подписывается лицом, ответственным за проведение проверки.



4.4. отвеТственносТь }tуниципальньIх служащих и иньD( должностньIх лиц за решениrI

и действия (бездействия), принимаемые в ходе исполнения Муниципальной услуги.
Учреждение несет в установленном законодательством Российской Федерации порядке

ответственность за:
- невыполнение функций, отнесенньIх к его компетенции;
- реализацию не в полном объеме образовательных прогрЕlп{м в соответствии с

щебнiпл плаЕом и графиком уrебного процесса, качество образовшrия воспитанников;

- жизнь и здоровье воспитанников и работников образовательЕого уIреждения во

время образовательного процесса;
- Еарушение прав и свобод воспитЕlнников и работников образовательного

учреждения;
- иные действия, предусмотреЕные законодательством Российской Федерации.

5. .Щосудебное (внесулебное) обrкалование заявителем решений и действий
(бездействий) органа, предоставляющего муниципальную Услуц,

Доля(ностноголицаоргана'преДостаВЛяющегомУниципальнуюУслУЦ'
либо муниципального сJryжащего

1. Заявитель имеет право на обжалование в досудебном (внесулебном) порядке

решений и действИй (бездействия) органа, предостЕIвJUIющего муниципtlльную услугу,

должностногО лица органа, предоставJUIющего муниципальЕую услугу, либо

муниципального служащего.
заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случtuж:

1) нарушение срока регистрации запроса зzuIвитеjuI о предоставлении

муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у за5IвитеJIя ДоКУЛ!(еIIТОВ, не предусмотренных нормативными

правовыми актап{и Российской Федерации, нормативными прaвовыми актами Республики

Тыва, муниципальными правовыми tжтаNIи дJIя предоставления муниципаJьной услуги;
4) отказ в приеме докр(ентов, предоставление KoTopbD( предусмотрено

нормативНыми праВовымИ актами Российской Федерации, нормативными правовыми

u*i*" Республики Тьва, муниципальными пр.вовыми актами дJUI предоставления

муниципальной услуги, у зtuIвитеJuI;

5) откzlз в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не

предусмотрены федеральными законЕlми и принятыми в соответствии с ними иными

нормативными правовыми актztl\dи Российской Федерации, нормативными правовыми

актап{И РеспублиКи Тьва, муниципальными прtlвовыми актаN,Iи ;

6) затребование с заJIвителя при предоставлении муниципtшьной услуги платы, не

пр.ду.rоrрЪIIноЙ нормативными правовыми актаI\,1и Российской Федерации,

нормативными правовыми актаN{и Республика Тыва, муниципальными правовыми актчtми;

7) отказ органа, предоставJIяющего муниципальную услугу, должностного лица

органа, предоставJUIющего муниципальную услугу, в исправлеIIии допущенньIх опечаток

r ошибок в вьцанньIх в резупьтате предостаВления муниципальной услуги документ€lх

либо нарушение установлеЕIIого срока таких исправпений,

2. Жалоба подается в письменной форме на буruажном носителе, в электронной

форме в орган, предоставляющий муниципirльную услугу. Жалобы на решения, принятые

руководителем органа, предоставJUIющего муниципальную услугу, подаются в

""rr"arо"щий 
орган (при его наличии) либо в слу{ае его отсугствия рассматриваются

непосредсТВеннорУкоВоДителеморГtша'преДосТаВJIяюЩегомУниципапьнУюУслУгУ.
з. Жалоба1'4о*", быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с

использоВанием информац"о""о-rепекоммуникационной сети "ИнтерЕет", официального

сайта оргtша, предостаВJIяющегО муЕиципаJIьнуЮ услугу, единого портала

государстВенньIх и муниципальньD( услуг либо регионаJIьЕого портала государственIIьIх и

муниципальньж услуг, а также может быть принята при личном приоме з{UIвителя,



4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставJUIющего муниципальную услугу, должностного

лица органа, предоставJUIющего мушиципальную услугу, либо муниципальЕого-
служатцего, решения и действия (бездействие) которьrх обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заJIвитеJUI - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения зЕUIвитеJIя
_ юридическогО лица, а тzкже номер (номера) контЕlктного телефона, адрес (адреса)
электронной почты (при наличип) и почтовый адрес, по которым должен быть напрч"пa11
ответ зЕUIвителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,
предоставляющего муЕиципальную услугу, должностного лица органа, предоставJUIющего
муниципzrльную услугу, либо муниципaльного служяпIего;

4) доводы, на основЕlнии KoTopbD( заlIвитель не согласен с решением и действием
(бездействием) органа, предоставJUIющего муниципЕUIьную услугу, должностного лица
органа, предоставJUIющего муниципальную услугу, либо муниципального служаrцего.
ЗаявителеМ могуТ быть преДставленЫ докуN[ентЫ (при налич"";, ,rодruерждающие доводы
зчUIвитеJUI, либо их копии.

5. Жалоба, поступившtUI в орган, предоставляющий муниципальн}.ю услугу,подлежит рассмотрению В течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а \слrIае обжалования отказа органа, предоставляющего муницип€lльную услуг)должностного лица органа, предоставJUIющего муниципальную услугу, в приеме
документов у зzUIвителя либо в исправлении допущенньIх опечаток и ошибок или в сJIyIае
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти
рабочих дней со дня ее регистрации.

6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципаJIьную
услугу, приЕимает одно из след},ющих решений:

1) удовлетворяеТ жалобу, в том числе в форме отмены приIIятого решения,исправления допущенньгх органом, предоставJUIющим муниципальную услугу, опечаток и
ошибок в вьцанньж в результате предоставления муниципtlльной услуги докуI!(ентах,возврата зЕUIвителю денежных средств, взимание которьж не предусмотрено
нормативными прЕlвовыми ЕжтulN,lи Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Республики Тыва, муниципaльными правовьIми акт€tl\{и, а также в иньrх форr*;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 6

настоящегО раздела зЕUIвителю в письменной форме и по желанию змвитеJUI в
электронной форме направJUIется мотивированный ответ о результатtж рассмотрени -жалобы.



Приложение ЛЪ 1

Сведения о месте нахождения учрежденпЙ дополнптельного образования.

Муниципальное бюджетное образоватепьное }rрежление дополнительного образования к

Тоора-Хемскarя детско-юношескм спортивнzш школa>).

Длрес: 668530, РТ, Тоджинский район с.ТоораХем, ул: Комсомольская 32, E-mail:th-
dussh.obrl7.ru рабочий телефон: 2-13-30

Муниципальное бюджетное образовательное уIреждение дополнительного образования

KI-{eHTp детского творчества кОлчей удtr}ыньD D.

Адрес: бб8530,РТ, Тоджинский район с.ТоораХем, ул:
mail: оlсеiчdаryпу.еdчl7.rч Рабочий телефон: 2,|4,95

Комсомольская 29, В-



Форма заявленпя от родителей

Приложение ЛЬ 2

Iuрекmару
МБ О У Д О к Тоор а-Хеlпская
[ЮСШ> tutu
МБОУ !О II!Т кОлчей
уdазьtньlлl

оm
(Ф.И.О. оOноео uз роdumмей)

пр о ctc uв аю лц е?о п о adp е су :

залвленuе

Прошу Вас прuняmь моеео cbtHa (мою

на оmdеленuе

ученuк (ученuца) utколыМ , к ))класса,

(серuя, М, коzdа u кем BbldaH)

свudеmельсmво о роuсdенuu (паспорm)

Свеdенuя о роdumелях: ФИО роdumелей, месmо рабоmьt
маmь
оmец

свеdенuя о соцuшaьном полоilсенuu семьu (ммообеспеченнсtя, мноzоdеmная, неполнсlя семья,
маmь- оduночка, опеlунсmво, пр.)

20 2. Поdпuсь
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Приложение JYl3

Этапы предоставления Муниципальной усJryгп

l. Предоставление документов зшIвителем, дJIя пол)п{ения услуги (змвление,
медицинскtш справка установленного образца).

2. Проверка соответствия предоставленньtх заrIвителем докуI!{ентов нормативным
требованиям.

3. Принятие решения о предостtlвлении (приказ о зачислении в rIрежление) или не
предоставлении Муниципальной услуги.




